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ダッシュボード

ログイン直後の初期画面

タイトル、ディスクリプション、キーワードな
ど SEOに関する部分の編集。

フッター部分にバナーを貼ったり編集できる。

メニューを追加、編集。

直接HTMLや CSS を編集。

Facebook、Twitter など SNS と連携させる時
の設定。

投稿ページの作成、編集。

画像のアップロードなど管理。

固定ページ（コンテンツ）の作成、編集。

お問合せページの作成、編集。
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All in One SEO

タイトル、ディスクリプション、キーワードなど SEO に関する部分の編集

サイト全体のタイトル、ディスクリプション、キーワードなど SEOに関する部分の編集します。
各ページ毎にも同じ設定が搭載されています。
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Jetpack

Facebook、Twitter など SNS と連携させる時の設定

Facebook ページや、Twitter など SNS と記事の投稿を連携させる時の設定します。
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投稿

投稿ページの作成、編集

投稿ページの作成、編集をします。
ここれは新規投稿についてご説明いたします。

①

②

③

④
⑦

⑤

⑥

画面の該当部分に入力していきます。

①タイトルを入力。
②記事を入力。
③画像を記事に挿入する場合は、本文の任意の場所にカーソルを置いて「イメージを挿入」ボタンをクリック。
④�公開日を別の日に設定したい場合は右側の「すぐに公開する」の横の「編集」をクリックして、日付を変更する。
⑤右下の「カテゴリー」から該当カテゴリーにチェックを入れる。
⑥�必要に応じて右下の「タグ」にキーワードを入れる（任意）。
⑦入力が完了したら「公開」ボタンをクリック。
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メディアの挿入

メディアの挿入（画像の貼り付け）について解説いたします。

画像を記事に挿入する場合は、本文の任意の場所にカーソルを置いて「イメージを挿入」ボタンをクリック。

「ファイルをアップロード」タブをクリックして、「ファイルを選択」ボタンをクリックし、ご自身のパソコンに保存してある画像を選
択する。

「メディアライブラリ」に登録されたのを確認して、任意で右側の「タイトル」、「代替テキスト」、「サイズ」などを変更する。

全て完了したら「投稿に挿入」ボタンをクリック。
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公開日、カテゴリ、タグ

公開日、カテゴリ、タグについて解説いたします。

公開日を別の日に設定したい場合は右側の「すぐに公開する」
の横の「編集」をクリックして、日付を変更する。

右下の「カテゴリー」から該当カテゴリーにチェックを入れる。
この時「ブログ」以外のカテゴリを選択すると、新規投稿画面が変化します。
（カテゴリは絶対に１つだけにしてください。複数のカテゴリを選択するとエラーになり
ます）

必要に応じて右下の「タグ」にキーワードを入れる（任意：ほとんどのキーワードは最初
から入れているので、よほど特殊な時だけ入力してください）。
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投稿ページの再編集

投稿ページの作成、編集をします。
ここでは投稿ページの再編集についてご説明いたします。

一度公開した記事、あるいは下書きとして保存した記事を、後から編集することもできます。

左の「投稿一覧」ボタンをクリックし、投稿一覧を表示したら、任意の記事あたりにカーソルを近づけると「編集」が表示されますの
でそれをクリックしてください。

新規投稿の時と同じような画面が表示されますので、文字を修正したり画像を貼り付け直したりできます。

不要な記事は同じくカーソルを近づけると「ゴミ箱へ移動」が表示されますので、それをクリックすると削除されます。
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画面の該当部分に入力していきます。

①タイトルを入力。
②直接記事を入力する場合のエリア。
③�直接記事に画像を挿入する場合は、本文の任意の場所にカーソル
を置いて「イメージを挿入」ボタンをクリック。
④�「Aii�in�One�SEO」の設定（前述参照）。
⑤メインビジュアル設定（後述参照）。
⑥�投稿したニュースのサムネイルリストの表示・非表示設定。
⑦お問い合わせフォームの設定（後述参照）。
⑧ �Google マップ、Facebook ウィジェット、Twitter ウィジェット
の設定（後述参照）。

⑨�ここが「TweecPress」の真骨頂。直接記事を入力しなくても見
たまま自由にレイアウトできるエリアです。通常のコラムだけで
なく、表組みなども簡単にできます（トップページの例を用いた
後述参照）。

固定ページ

固定ページの作成、編集

固定ページの作成、編集をします。
ここでは新規投稿についてご説明いたします。

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑨

⑧



11

①�「固定ページ」の一覧から「トップページ」の「編集」で左図が
表示できます。このエリアにカルーセル（スライド、フェード）
させたい画像をお好みの順に並べます。
②�カルーセルをスライド（横に順に滑らす）させるのか、フェード
（じわじわ次々と表示させる）なのかをラジオボタンで選択しま
す。画像が１枚しかない場合は固定になります。
③�メインの画像の上にロゴやキャッチコピーを重ねたい場合は、こ
のエリアに入力します。
④�画像にカーソルを近づけるとアイコンが表示されます。鉛筆マー
クは画像の編集、×マークは画像の削除です
⑤�画像の右のグレーのエリアにカーソルを合わせると＋と－のアイ
コンが表示されます。＋マークをクリックすると、その画像の上
に新しい画像が追加されます。－マークをクリックすると、その
画像が削除されます。
⑥�右下の青い「行を追加」ボタンをクリックすると、新しい行が追
加され「画像を追加する」ボタンが表示されます。このボタンを
クリックして、メディアに画像を登録することで新しい画像が追
加されます。

メインビジュアル作成

メインビジュアルの作成、編集をします。
固定の静止画、カルーセル（スライド、フェード）が設定できます。

②

③
④

⑤

⑥

①
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②�この部分に既に入力されている必要な要素を任意で編集するだけです。日
本語で書かれているところだけ編集してください。左右の要素が共通であ
ることにもご注意ください。
③�送信完了メッセージ。必要があれば編集してください。
④�この部分は未設定のままで大丈夫です。
⑤�必須項目の設定箇所です。右下の三角印をクリックすると下に展開するの
で、「必須項目」にチェックを入れてください。

画面右側の説明

⑥�「自動返信メール」の設定です。「件名」や「本文」を
自由に入力できます。「自動返信メール」の入力エリア
に「メールアドレス」と入力しておくと、メール送信
時の返信先アドレスが、自動的に相手のメールアドレ
スになります。
⑦�「管理者宛メール設定」は問合せがあった際に管理者
に届くメールの設定です。「件名」や「本文」を自由に
入力できます。「送信元（E-mail アドレス）」の入力エ
リアに「メールアドレス」と入力しておくと、メール
送信時の返信先アドレスが、自動的に相手のメールア
ドレスになります。
⑧�「問い合わせデータをデータベースに保存」にチェッ
クを入れると、問合せリストをCSVファイルで取り出
せるようになります。「画面変遷時のスクロールを有効
にする」にチェックを入れると、同じ画面内で「確認」
「完了」などが遷移します。

①�管理画面左メニューの「MW�WP�Form」をクリックすると一覧が表示されます。「お問い
合わせ」にカーソルを合わせると「編集」が表示されるのでそれをクリック。

お問い合わせフォームの設定

TweecPress はお問い合わせフォームが簡単に作成できます。
あらかじめ搭載されているフォームを改造してご利用ください。

②

③

④

⑤

①

⑥

⑦

⑧
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①�管理画面左メニューの「MW�WP�Form」をクリックし、一覧から利
用したいフォームの「フォーム識別子」コピーします。

②�お問い合わせフォームを表示させたい固定ページの編集画面へ行き、
「フォームのタイトル」を入力して、先ほどコピーした「フォーム識
別子」を「フォームの設置」にペーストします。完了したら固定ペー
ジ右上にある「更新」ボタンをクリックしてください。

お問い合わせフォームの反映

MW�WP�Formで設定したフォームを固定ページに反映させます。

①
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Google マップの設置
�検索エンジンで「Google マップ」を検索し、住所を入力します。

①「共有」をクリックし、表示された画面のタブを「地図を埋め込む」
にするとHTMLソースが表示されるので、それをコピーします。

②�管理画面の「固定ページ」で、マップを設置したいページの編
集画面へ行き、「フッター」の「Googlemap」の「gmap タグ」
にペースト。タイトルは任意でお好きなものを入力。

フッター作成

�Google マップ、Facebook ウィジェット、Twitter ウィジェットの設定します。
各サービスのAPI を利用しコピペするだけです。

Facebook ウィジェット、Twitter ウィジェットも同様に各API サービスに接続してソースをコピーします。
Facebook ウィジェット��https://developers.facebook.com/docs/plugins/page-plugin
Twitter ウィジェット��https://pc-karuma.net/twitter-widgets/

①

②
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画面の該当部分に入力していきます。

①�タイトルを入力。例では黒い文字のみですが、黒い帯に白い文字
を乗せることができたり、画像のタイトルを貼り付けたりするこ
とも出来ます。
②コンテンツタイトルを入力。テキストのみ対応です。
③�画像を設置。「画像の位置」で本文との位置関係を決定し、「画像
の選択」で大きさや縦横比を決定します。
④�本文を入力。
⑤�以上のひとかたまりの事を「ブロック」と言います。このブロッ
クは複数、無限に作成でき、もちろん不要なブロックは削除もで
きます。

固定ページのコンテンツ作成、編集（ブロック）

固定ページのコンテンツを作成、編集をします。
ここではトップページについてご説明いたします。

①

⑤

②

③

④

①

②
③

④
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画面の該当部分に入力していきます。

タイトル入力は「ブロック」と同じですが、ここでは画像を取り上
げてみました。画像の扱いは「投稿ページ（前述）」で紹介しています。
あとは各セルの要素を入力していくだけ。セルは右側のグレーの部
分にカーソルを合わせれば追加や削除ができます。
ご覧のように反映されています。

固定ページのコンテンツ作成、編集（テーブル）

固定ページのテーブル（表組み）を作成、編集をします。
ここではトップページについてご説明いたします。



17

管理画面の「外観」をクリックすると「ウィジェット」という項目
があるのでそれをクリックします。

①�「画像ウィジェット」ボタンをクリックして「フッターバナー」
を選択。
②�画面右側の「フッターバナー」という部分に各入力項目が表示さ
れるので、そこに入力して完了。もちろん画像も選べます。

ウィジェット

フッター部分にバナーを貼る

外部リンク用のバナーはフッター部分に貼ることができます。
貼った後の編集や削除も可能です。

①

②

⑨
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メニュー

メニューを追加、削除などの編集

グローバルメニューの編集ができます。
ネスト化（入れ子）にすることでプルダウンメニューも作成できます。

①

②

固定ページを追加すると①に項目が自動的に追加されているので、それを②に反映させます。
②の各メニューのボタンはドラッグ＆ドロップで自由に移動できます。
少し右に移動すれば上の項目の「子」になり、ネスト化されます。
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テーマの編集

HTML や CSS を直接編集

HTMLや CSS を直接編集することができます。

※HTMLや CSS の知識のない方は絶対に触らないでください。


